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Zatacznik Nr 5 do SIWZ

Wymagania dot. prezentacji systemu

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ sprawdzenia w formie praktycznej prezentacji wybranych i
okreslonych w scenariuszu prezentacji funkcjonalnosci potwierdzonych przez Wykonawce w obrebie
wymagan Zatacznik nr 3 oraz wszystkich funkcjonalnosci dodatkowych, potwierdzonych przez Wykonawce
w obrebie wymagan Wymagan dodatkowo punktowanych (Zatacznik nr 12). .

W tym celu Wykonawca zobowiazany jest zaftaczyé do oferty komputer (laptop) z przygotowang prébka
oferowanego systemu ZSI, ktéra pozwoli na weryfikacje oferowanego przez danego Wykonawce systemu
ZSl w zakresie spetnienia funkcjonalnosci podstawowych i zadeklarowanych przez Wykonawce
funkcjonalnosci dodatkowych.

Wymagania i regulamin prezentacji praktycznej (probki) funkcjonalnosci opisano ponizej. Prezentacja
funkcjonalnosci w celu dokonania oceny zgodnosci z wymaganiami przedstawionymi w Zatgczniku nr3 oraz
funkcjonalnosci dodatkowych przedstawionymi w Zatgczniku nr 12 odbedzie sie jednoczesnie .

Kolejnos¢ demonstrowania poszczegdlnych funkcjonalnosci podczas prezentacji jest nastepujaca:

jako pierwsze zademonstrowane zostang funkcjonalnosci podstawowe zgodnie ze scenariuszem prezentacji,
nastepnie dodatkowe, potwierdzone przez Wykonawce w ofercie.

WYMAGANIA

1.

Wykonawca w celu wykazania posiadania zadeklarowanych funkcjonalnosci dostarczy Zamawiajgcemu
komputer wraz z oprogramowaniem stanowigcy jednoczesnie probke na potrzeby oceny spetniania przez
oferowane rozwigzanie wymagan Systemu w rozumieniu §6 ust. 1 Rozporzqdzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze zgdac¢ zamawiajgcy od
wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogq byc¢ sktadane (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 231), zwang
dalej Probkg.

Prébka obejmuje przygotowane przez Wykonawce oprogramowanie i dane demonstracyjne (testowe)
zainstalowane na sprzecie Wykonawcy (przenosny komputer) w petni skonfigurowane i gotowe do
praktycznej prezentacji (przetworzenia) pozwalajagcego na potwierdzenie zadeklarowanych
funkcjonalnosci.

Komputer powinien by¢ zabezpieczony w odpowiednim trwatym opakowaniu (gruba koperta, pudetko
kartonowe) odpowiednio opisanym i podpisanym. Opakowanie powinno by¢ trwate i niemozliwe do
zdjecia bez rozerwania. Komputer ten, pod wzgledem formalnym, stanowié¢ bedzie zatacznik do oferty.

Prébka musi zosta¢ przygotowana z uzyciem oferowanej wersji systemu, nie dopuszcza sie prezentacji
pogladowych z uzyciem oprogramowania prezentacyjnego np. Microsoft Power Point.

Lista weryfikowanych funkcjonalnosci zostata wskazana ponizej w Scenariuszu Prezentacji.

W przypadku braku w dostarczonej prébce wymaganych przez Zamawiajgcego funkcjonalnosci, oferta
Wykonawcy podlegac¢ bedzie odrzuceniu.
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Zamawiajacy zaprasza Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty a ich oferta nie zostata odrzucona lub nie zostali
wykluczeni, na prezentacje oferowanego oprogramowania aplikacyjnego w celu potwierdzenia, ze
oferowane dostawy lub ustugi odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego.

Wykonawcy, zaprezentujg oferowane systemy zgodnie z niniejszym Regulaminem w oparciu o Scenariusz
Prezentacji Systemu opisany ponize;j.

W kazdej z ofert zostang sprawdzone te same funkcjonalnosci, ktére zostaty podzielone na Zagadnienia,
ktorym przyporzadkowany jest szczegdétowy Zakres Prezentacji.

Zamawiajacy przyjmie kolejnos¢ Wykonawcdéw prezentujgcych oferowane rozwigzania w zaleznosci od
daty i godziny wptyniecia ofert do sekretariatu zgodnie z zasadg: pierwsza oferta-pierwsza prezentacja.

Wykonawcy zostang poinformowani o kolejnosci i terminach prezentacji z minimum 3 dniowym
wyprzedzeniem.

Zamawiajacy przygotuje na potrzeby prezentacji odpowiednie pomieszczenie.

Prezentacje beda przeprowadzane:
a) jawnie,
b) oddzielnie dla kazdego Wykonawcy,

¢) wwyznaczonych terminach w godzinach od 8:00 do 14:00 w siedzibie Zamawiajgcego na
sprzecie Wykonawcy.

Na wniosek Wykonawcy Zamawiajgcy moze udostepni¢ mu pomieszczenie, w ktérym bedzie prowadzona
prezentacja celem przygotowania sie do niej w godz. od 7:30 do 8:00 w dniu prezentacji.

Wykonawca zapewnia niezbedny sprzet do prezentacji (komputer z rzutnikiem multimedialnym) oraz
skonfigurowany do prezentacji oferowany system.

Wykonawca moze korzysta¢ z pomocy technicznej podczas uruchamiania prébki z zastrzezeniem
wytgcznie mozliwosci konsultacji telefonicznej gtosowej ze swoim konsultantem technicznym lub
konsultantem technicznym producenta oprogramowania.

W przypadku rozpoczecia prezentacji pézniej niz przewiduje niniejszy regulamin z winy lezgcej po stronie
Wykonawcy, Zamawiajacy nie przesunie terminu zakoriczenia prezentacji.

W czasie prezentacji osoby prezentujgce muszg posiadaé petnomocnictwo udzielone przez Wykonawce do
przeprowadzenia prezentacji u Zamawiajgcego. Petnomocnictwo moze wynika¢ z dokumentow ztozonych
w ofercie lub moze by¢ doreczone Zamawiajgcemu przed rozpoczeciem prezentacji (oryginat lub kopia
poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza).

Ze strony Zamawiajacego podczas prezentacji bedg obecni cztonkowie komisji przetargowej powotanej
przez Zamawiajgcego oraz biegli przedstawieni na poczatku prezentacji.

Zamawiajacy sporzadzi pisemny protokdt z przebiegu prezentacji, ktéry bedzie zatgcznikiem do protokotu
postepowania.

W przypadku wystgpienia btedu oprogramowania dopuszcza sie wykonanie odpowiednich modyfikacji
celem usuniecia btedu. Czas przerw przeznaczonych na usuniecie btedéw nie wydtuza czasu
przeznaczonego na prezentacje.

Przez btad Zamawiajgcy rozumie nieprawidtowe funkcjonowanie oprogramowania przejawiajgce sie w
niemoznosci wykonania okreslonej operacji lub utrudnieniom w jej wykonaniu spowodowanych przez
niestabilno$¢ oferowanego rozwigzania.

Ewentualne awarie sprzetowe nie beda traktowane jako dysfunkcjonalnosé Systemu. W takim przypadku
dopuszcza sie mozliwosé przedtuzenia czasu prezentacji ponad wyznaczony czas lub dokonczenia
prezentacji w dniu nastepnym.
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Jezeli podczas prezentacji wystapi btad, ktéry nie bedzie mozliwy do naprawienia, prezentacja zostanie
zakonczona i uznana za niezgodng z SIWZ, co spowoduje odrzucenie oferty.

Zamawiajacy ma prawo zazadaé¢ zmiany danych (parametrow) wprowadzonych do Systemu na inne,
podane przez Zamawiajgcego, w celu wykluczenia ewentualnego zasymulowania danej funkcjonalnosci.

20. Zadeklarowane przez Wykonawce w ofercie funkcjonalnosci podstawowe i dodatkowe zostang uznane
za zgodne ze stanem faktycznym, jezeli prezentacja wykaze, ze oferowany system rzeczywiscie posiada
dane funkcjonalnosci.

Kazda zzaprezentowanych funkcjonalnosci podstawowych bedzie weryfikowana przez Komisje
Przetargowg na zasadzie "jest-brak" (TAK/NIE). W przypadku co najmniej jednej negatywnej weryfikacji
oferta Wykonawcy zostanie odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 2 ustawy Pzp, jako niespetniajgca
warunkow udziatu w postepowaniu.

Kazda z zaprezentowanych funkcjonalnosci dodatkowych bedzie weryfikowana przez Komisje Przetargowg
na zasadzie "jest-brak" (TAK/NIE). W przypadku pozytywnej weryfikacji danej funkcjonalnosci dodatkowe;j
Komisja Przetargowa uzna, ze funkcjonalnos¢ zostata zaprezentowana i prezentacja wykazata jej
spetnienie. W takim przypadku, Wykonawca otrzyma odpowiednig liczbe punktéw za dang pozytywnie
oceniong funkcjonalnos¢. W przypadku negatywnej weryfikacji danej funkcjonalnosci dodatkowej Komisja
Przetargowa uzna, ze funkcjonalno$¢ nie zostata zaprezentowana lub prezentacja nie wykazata jej
spetnienia. W takim przypadku, Wykonawca nie otrzyma punktow za niniejszg funkcjonalnosc.

W przypadku, gdy Wykonawca nie przeprowadzi prezentacji lub nie wykaze w trakcie prezentacji, ze
wymagane funkcjonalnosci podstawowe sg rzeczywiscie realizowane przez oferowany System, oferta tego
Wykonawcy zostanie odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 2 Ustawy Prawo zamdwien publicznych,
poniewaz jej tre$¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkédw zamowienia.

Zamawiajacy, zgodnie z art. 97 ust. 2 ustawy Pzp, zwrdci Probki Wykonawcom, ktérych oferty nie zostaty
wybrane, na ich wniosek.

Prébke Wykonawcy, ktory ztozyt oferte najkorzystniejszg, Zamawiajacy, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy
Pzp, przechowuje w terminach wyznaczonym przez przepisy prawa, w sposOb gwarantujacy jej
nienaruszalnos¢.

Jezeli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, ktérg Wykonawca chce zastrzec,
Zamawiajacy sugeruje by takie informacje zataczy¢ do oferty w oddzielnej zaklejonej kopercie opisanej
,tajemnica przedsiebiorstwa”

SCENARIUSZ PREZENTACII SYSTEMU

Wykonawca jest zobowigzany do przygotowania i dostarczenia wraz z ofertg na nosniku elektronicznym prébki
oferowanego systemu z zakresu funkcjonalnosci w ramach scenariusza prezentacji.

Scenariusz prezentacji dla czesci medyczne;j

Lp.

Tre$¢ Wymogu Procedura prezentacji

W obszarach: Ruch Chorych (ambulatoryjny + stacjonarny); Wykonawca uruchomi wszystkie
Dokumentacja Medyczna; EDM; Zlecenia/Ordynacja ZSI wymienione w wymogu obszary
dziata réwniez w architekturze tréjwarstwowej — systemu w architekturze
rozumianej jako sytuacja, w ktorej baza danych znajduje sie | tréjwarstwowej.

na serwerze centralnym obstugujgcym zarzadzanie i
przetwarzanie danych, natomiast klientem jest
przegladarka internetowa (co najmniej: IE, Firefox)
komunikujaca sie z uzytkownikiem za posrednictwem
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serwera aplikacji.

Trojwarstwowa wersja HIS musi w minimalnym zakresie
posiadac te same funkcjonalnosci co wersja
dwuwarstwowa.

W ZSI zaimplementowana jest obstuga skrotéw
klawiaturowych.

Nalezy zademonstrowac uzycie
skrétu klawiaturowego na
wybranym przez Wykonawce
formularzu.

Pola obligatoryjne, opcjonalne i wypetniane automatycznie
muszg by¢ jednoznacznie rozrdznialne przez uzytkownika.

Nalezy zaprezentowac na formatce
przyjecia pacjenta do lzby Przyjec
lub rejestracji pacjenta do poradni
wyrdznienie pol obligatoryjnych oraz
wypetnianych. Nalezy uzupetni¢ pola
obligatoryjne i przyjgé/zarejestrowad
pacjenta. Nalezy zaprezentowac
zachowanie systemu,
uniemozliwiajgcego np. przyjecie
pacjenta do poradni, gdy nie ma
uzupetnionych danych
obligatoryjnych.

ZSI ma mozliwos¢ dodawania nowych przyciskéw.

Nalezy zaprezentowac formularz
dokumentacji medycznej z
przyciskami wraz z pokazaniem ich
dziatania.

Mozliwos¢ definiowania przez administratora minimalnego
zbioru danych, ktéry musi by¢ uzupetniony przed
zamknieciem wizyty pacjenta.

Nalezy zaprezentowac peten zbior
dostepnych danych, nastepnie go
zawezi¢ do wskazanych przez
Zamawiajgcego dokumentow i
zaprezentowac czy aplikacja
umozliwi zamkniecie wizyty pacjenta
mimo niewprowadzenia danych w
jednym z dok.

Podglad listy pacjentow wg nastepujgcych kryteriéw:
- wlzbie Przyje¢,
- naoddziale,
- wporadni,
- wypisani pacjenci,
- wszyscy.

Nalezy zaprezentowac liste
zawezajac jg zgodnie ze statusami
przyporzagdkowanymi do wskazanych
w wymogu kryteriow.

Obstuga kart diagnostyki i leczenia onkologicznego (DiLO):
- mozliwos$¢ usuniecia informacji o realizacji etapu karty
DiLO w ramach $wiadczenia bez koniecznosci usuwania
catej karty.

Nalezy usungc z uprzednio
wprowadzonej karty DiLO etap i
zapisac¢ zmiane.

Mozliwos¢ przenoszenia pacjentéw miedzy kolejkami
oczekujacych.

Nalezy przenies$¢ Pacjenta z jednej
uprzednio zdefiniowanej kolejki do
drugiej.

System jest wyposazony w mozliwo$¢ oznaczania
zdefiniowanych grup pacjentéw. System jest wyposazony w
mozliwos¢ oznaczania zdefiniowanych grup swiadczen.

Nalezy uprzednio wykonac
konfiguracje w ktdérej pacjenci,
ktorym zostato wykonane zlecenie
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do LIS. Nalezy zaprezentowac
zmiane po zaewidencjonowaniu po
stronie LIS (lub zasymulowaniu tej
czynnosci w ZSI)wyniku.

10

Mozliwos¢ kopiowania wykonanych procedur w ramach
opieki w skali TISS.

Nalezy zaprezentowac mozliwosé
zaewidencjonowania kilku procedur
oraz w trakcie prezentacji skopiowac
je na kolejne wskazane przez
Zamawiajacego dni.

11

Dla zabiegdw wpisanych na bloku operacyjnym
udostepnienie mozliwosci opisu znieczulenia i dodatkowych
informacji anestezjologicznych przez uprawnionych lekarzy
anestezjologdw wymaganych w protokole operacyjnym.

Nalezy uprzednio zaewidencjonowac
zabieg na bloku operacyjnym,
nastepnie z poziomu aplikacji
dokumentacja medyczna
zaewidencjonowac wskazane w
wymogu dane i zaprezentowac
wydruk protokotu na ekran.

12

Wyswietlanie w ramach jednego widoku danych
dotyczacych: historii leczenia, skierowan, wynikow badan
laboratoryjnych, konsultacji, rozpoznan, danych pacjenta,
procedur zaktadowych oraz zlecen lekow.

Wszystkie informacje wskazane w
wymogu muszg zostac
zaprezentowane na jednym ekranie.

13

Modut pozwala na zlecanie wykonania préby zgodnosci w
pracowni serologii.

Nalezy zaewidencjonowac zlecenie
badania préby zgodnosci.

14

Kontrola realizacji umowy.

Nalezy uprzednio zdefiniowaé
umowe z NFZ. Nalezy zaprezentowac
raport pokazujacy jej stan realizacji
na biezacy dzien, nastepnie
zrealizowac¢ dwa wskazane przez
Zamawiajacego Swiadczenia i
zaprezentowac raport ponownie.

15

Modut wyznacza wszystkie mozliwe grupy do jakich moze
zostac zakwalifikowana hospitalizacja zgodnie z zawartg
umow3 z NFZ.

Nalezy nanies¢ minimalny zestaw
danych pobytu do zaprezentowania
min. 3 potencjalnych grup, do
ktérych moze by¢ kwalifikowana
hospitalizacja

16

Przechowywanie informacji o okresach obowigzywania
poszczegdlnych cennikéw badan.

Nalezy zaprezentowac sposob
ewidencji daty obowigzywania
cennika.

17

Kopiowanie lekéw na pacjenta, gdy zaaplikowane leki sie
powtarzajg w ciggu pobytu.

Nalezy zaprezentowac kopiowanie
leku uprzednio
zaewidencjonowanego pacjentowi
na innym oddziale niz
prezentowany.

18

Mozliwos¢ konfiguracji dowolnych zdarzen powodujgcych
wystanie wskazanych wiadomosci (np. zdarzenie czasowe,
akcja uzytkownika, zdarzenie bazy danych).

Nalezy zaprezentowac konfiguracje
aplikacji umozliwiajacag wystanie
komunikatu o przyktadowej tresci
»prosimy o potwierdzenie wizyty” z
interwatem czasowym wynoszacym
3 dni od terminu wizyty
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zaewidencjonowanej uprzednio
wybranemu pacjentowi.

19

Podpisywanie cyfrowe dokumentéw. Mozliwos¢ wybrania
0s6b wskazanych do podpisania wybranych dokumentéw
elektronicznych. Lista oséb moze by¢ definiowana
specyficznie dla kazdego rodzaju zadania podpisu.

Nalezy zaprezentowa¢ konfiguracje
trzech wymaganych oséb do
podpisania dokumentu epikryza
nastepnie zaprezentowad
podpisanie dokumentu przez kazdg z
nich

20

Mozliwos¢ zatwierdzania przez lekarza odpowiedzialnego
za rejestr zakazen szpitalnych kart sptywajgcych z
poszczegdlnych oddziatéw i uwzgledniania ich w raportach.

Nalezy zaprezentowac formularz
zatwierdzania zakazen szpitalnych z
co najmniej dwoma zgtoszeniami
zakazen pochodzgacymi z réznych
oddziatéw.

21

Planowanie zabiegéw z rozréznieniem okolicy ciata.

Nalezy zaprezentowac planowanie
tego samego zabiegu dla réznych
obszardéw ciata.

22

Obstuga potozniczej izby przyje¢, pozwalajgcej na
wypetnienie karty wywiadu potozniczego zawierajgce;j
odpowiednie dane:

- grupa krwi matki,

- przeszto$¢ potoznicza (informacje o wczesniejszych
porodach i poronieniach),

- wywiad ogdlny (przebyte choroby i
uczulenia, czynniki ryzyka w cigzy itd.),

- wywiad potozniczy (przebieg cigzy z podziatem na
konfigurowalne pozycje np.: przybranie masy ciata,
data ostatniej miesigczki, tydzien cigzy, pierwsze ruchy
ptodu, uwagi),

- badanie ogdlne (z podziatem na konfigurowalne
pozycje np.: uktad oddechowy, uktad krazenia, narzady
jamy brzusznej, uktad moczowo-ptciowy, budowa ciata
i kosci, skora, obrzeki, zylaki, tetno, ci$nienie krwi,
gruczoty piersiowe),

- wstepne badanie ginekologiczne (z podziatem na
konfigurowalne pozycje np.: krocze, ujscie zewnetrzne,

operacje,

Nalezy wykonac zaprezentowac
formularz umozliwiajacy ewidencje
danych wskazanych w wymogu w
odrebnych polach.

ujscie  wewnetrzne, cze$¢ pochwowa, pecherz
ptodowy, wody ptodowe),

- pomiar miednicy,

- mozliwos¢  zdefiniowania  dodatkowych  pozycji
wywiadu

Scenariusz prezentacji dla czesci administracyjnej
L.p. Zakres prezentacji Cel prezentacji

1. Wprowadzenie do systemu faktury zakupowej i | Przedstawienie przyktadu obiegu

opisanie jej poprzez dane ze stownikéw pochodzgcych z | dokumentu zakupu od momentu
1 systemu finansowego (komodrka organizacyjna) wejscia do jednostki po etap

2. Po akceptacji dwoch oséb automatyczne przeniesienie
do obszaru dokumentéw zakupowych systemu
administracyjnego

zatwierdzenia w czesci FK ZSI.
Przedstawienie obstugi dokumentow
zakupow pozostatych
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3. Zatwierdzenie faktury zakupu w systemie finansowym, | wprowadzanych bezposrednio w
wygenerowanie rozrachunku w momencie | systemie ZSI dla zakupow
zatwierdzenia i zaksiegowanie w planie kont. kosztowych i na magazyn.

4. Wprowadzenie faktury zakupu bezposrednio w
systemie administracyjnym na 3 jednostki
organizacyjne

5. Wprowadzenie faktury zakupu na magazyn

6. Wprowadzenie do systemu dokumentu zakupu,
zaewidencjonowanie w ukfadzie rodzajowym oraz na
min. 2 miejsca powstawania kosztéw zespotu na
kontach zespotu 5 z odpowiednim podziatem
analitycznym umozliwiajgcym wygenerowanie
Rachunku Zys.kéw i Strat w uktadzie poréwnawczym Przedstawienie sposobu pracy dla
oraz kaIkuI.acYJnym ) ) dokumentéw zakupu

7. Przedstawienie gromadzenia kosztéw w podziale na
typy dziatalnosci, centra kosztéw, zlecenia, rodzaje
kosztéw, koszty kwalifikowane/niekwalifikowane z
mozliwoscig generowania raportow wedtug dowolnych
uktadéw z tych kryteriow za dowolny okres, w tym za
kilka lat obrotowych

8. Wprowadzenie wptaty odbiorcy z wyciggu bankowego i | Przedstawienie sposobu
zaksiegowanie na koncie ksiegowym wprowadzania ptatnoéci  poprzez

9. Rozliczenie wptaty za nalezno$¢ z poziomu wyciggu | bank i kase oraz taczenia ich
bankowego zistniejacy

10. Automatyczna dekretacja z wyciggu bankowego zaptat | naleznoscig/zobowigzaniem
dostawcom, przelewéw wynagrodzen Przedstawienie definiowania

11. Wprowadzenie dokumentu kasa wyda - zaliczki dla | jtworzenia sprawozdania
pracownika. Wygenerowanie rozrachunku finansowego rachunek zyskéw

12.Przypisanie z poziomu definicji planu kont konta | jstrat w wersji poréwnawczej
ksiegowego zespotu do sprawozdania rachunek zyskdw | Przedstawienie operagiji
i strat w wersji poréwnawczej wprowadzenia dokumentu

13. Wygenerowanie zestawienia sprawozdania rachunek | ksiegowego pomiedzy kontami i
zyskéw i strat w wersji porownawczej tworzenia najczesciej

14. Zaksiegowanie dokumentu ,Polecenie ksiegowania” wykorzystywanego raportu

15. Zestawienie obrotow i sald dla kont ksiegowych przedstawiajacego obroty kont.

16. Wprowadzenie do systemu dokumentu przyjecia na Przedstawienie obstugi magazynéw
magazyn . , . przy  wykorzystaniu  dokumentu

17.Przegladanie stanéw magazynowych, wygenerowanie przyjecia na magazyn | wydania
raportu Z magazynu.

18. Wprowadzenie dokumentu rozchodu wewnetrznego

19. Przedstawienie generowania Rejestréw VAT na
podstawie zarejestrowanych dokumentéw zakupu i
sprzedazy; automatyczne tworzenie deklaracji VAT-7,

VAT-UE, VAT-UEK z wydrukiem wedtug aktualnie
obowigzujacego formularza z mozliwoscig
modyfikowania parametréw tworzenia i obliczen
deklaracji Przedstawienie realizacji

20. Przedstawienie Ewidencji zakupéw i sprzedazy z | obowiazkéw podatkowych
podziatem na VAT od sprzedazy opodatkowanej,
niepodlegajacej podatkowi VAT oraz zwolnionej i
opodatkowanej z uwzglednieniem zakupdw majgtku
trwatego.

21.Przedstawienie mozliwosci odrebnego przypisania

dokumentu do miesigca ksiegowego oraz miesigca VAT;
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przesuniecia dokumentéw pomiedzy miesigcami
deklaracji VAT musza odbywac¢ sie bez koniecznosci
wykonywania lub modyfikowania dekretéw na kontach
ksiegowych i mogg  dotyczy¢  dokumentéw
zaksiegowanych

22.Wprowadzenie dokumentu przyjecia do uzywania
majatku trwatego ze wskazaniem dwdéch Zrédet
finansowania

23.Przeglagdanie ewidencji $rodkéw trwatych, kontrola
zmiany miejsc uzytkowania, osoby odpowiedzialnej i
historii operacji

24.Podglad planu amortyzacji z poziomu karty majgtku
trwatego

25.Zmiana miejsca uzytkowania srodka trwatego

26.Réwnolegle  naliczenie  amortyzacji dla
kosztowych i podatkowych

27.Dekretacja amortyzacji Srodka trwatego na kilka kont
kosztowych wg zdefiniowanego klucza

28. Ewidencja aparatury naukowo badawczej w podziale na
projekty do ktérych zostata zakupiona

29. Przekwalifikowanie aparatury na Srodki trwate po
zakoniczeniu projektu

celow

Przedstawienie  obstugi  majatku
trwatego, obstuga przyjecia z dwdch
zrodet finansowania, liczenia
amortyzacji i obstugi dokumentéw
zmiany miejsca uzytkowania Srodka
trwatego

30.O0moéwienie okna z danymi pracownikéw, sposobdw
wyszukiwania i poruszania sie w menu.

31.Przedstawienie  sposobu definiowania
kadrowych i formatek.

32. Wprowadzenie nowego pracownika

33. Uzupetnienie danych osobowych (adres, NIP, PESEL,
wyksztatcenie)

danych

Przedstawienie sposobu zarzadzania

) ) ) danymi kadrowo-ptacowymi
34, Ustalenie charakteru stosunku pracy (mianowanie, pracownika.
umowa—.podstawow.e, dodatkow,e miejsce pracy), dat Pokazanie procesu  zatrudniania
rozpoczecia pracy, zmiany warunkow. pracownika.
35. Wprowadzenie danych dotyczacych wynagrodzenia
36. Zapis informacji o historii zatrudnienia poza zaktadem,
37.Wprowadzenie i wyliczanie dodatkéw stazowych,
funkcyjnych, jubileuszowych i innych.
38.Zgtoszenie i wyrejestrowanie do ZUS (pracownik,
cztonkowie rodziny)
39. Przedstawienie listy dostepnych raportéw kadrowych i | Wydruk dokumentéw przy
sposobu ich uruchamiania zatrudnianiu
40. Wprowadzenie zmiany stanowiska, wymiaru etatu,
wynagrodzenia
41.Dane dotyczace szkolen, badan, dodatkowych
kompetenc;ji, celéw i umiejetnosci
42.Tworzenie teczki elektronicznej z dokumentow w
postaci plikéw Przedstawienie sposobu  zmiany

43.Sposob aktualizacji danych wyliczanych automatycznie
przez system (obliczanie stazy, wymiaréw urlopdw, %
dodatkéw). Krotkie przedstawienie tematu formut
obliczeniowych

44. Rejestracja nieobecnosci ptfatnych, chorobowych i
bezptatnych. Rozliczanie, statusowanie i wykonywanie
korekt.

45. Zgtoszenie zmian do ZUS w trakcie zatrudnienia (ZUS
ZUA, ZUS ZIUA, ZUS ZCNA)

warunkow zatrudnienia i dodawania
dodatkowych informacji do
pracownika.
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10/ 46.Wykonywanie raportéw  dotyczacych  wykazéw | Raportowanie dotyczace
osobowych, statystycznych i analiz pracownikéw.
1 47. Przyg.otowanit'e niezbed'nych doklumentéw Rozwigzanie stosunku pracy z
48. Monitorowanie o terminach korica umowy pracownikiem
49. Wyrejestrowanie z ubezpieczen spotecznych (ZWUA)
50.Utworzenie list wyptat dla wprowadzonych do
ewidencji pracownikdéw oraz wspétpracownikow
51. Zamkniecie list
52. Sposoby wprowadzanie korekt
53. Wydruk listy, paskéw do kasy z elementami danych z | Omdwienie procesu wypfaty
12 RMUA, zbioréwek wynagrodzen: nanoszenie danych,
54.Sporzadzenie raportéw zgodnie z géry zatozonymi | naliczanie, raportowanie, eksport
kryteriami (np. wg stanowiska kosztéw) przelewow i rozliczenia z ZUS.
55. Eksport przelewdw w postaci pliku z ptatnosciami do
systemu bankowosci elektronicznej
56.Transfer danych pfacowych do systemu PLATNIK
(RCA,RSA,RZA,DRA)
57.Przedstawienie zasad budowy dekretacji w obszarze
13 pia;owyrn B ) o Przedstawienie wspdtpracy obszaru
58. Naliczanie d(?kretaCJl podcz§s przeliczania listy ptac ' ptacowego z finansowo-ksiegowym
59. Raportowanie danych w réznych uktadach: pracownika,
komorek, sktadnikow ptacowych.
60. Wykonywanie raportow i zestawien, w tym: kartoteki
14 wynagrodzer,, RMUA roczne, PITy (papierowo i | Rozliczanie i zamykanie roku w
elektronicznie) obszarze kadrowo-ptacowym
61. Zamykanie kartotek urlopowych.

Scenariusz prezentacji czesci EOD:

Rejestracja korespondencji wychodzgcej
Tworzenie terminarza i dodatkowych zdarzen

korespondencyjnej i terminarza

Nr Zakres prezentacji Cel prezentacji

1. Procedura tworzenia $ciezki obiegu dokumentéw Przedstawienie elektronicznego
1.| 2. Wprowadzenie dokumentu do systemu obiegu dokumentéw

3. Prezentacja sciezki obiegu dokumentéw

4. Akceptacja dokumentu

5. Rejestracja korespondencji przechodzace;j Przedstawienie ksiegi
2.| 6.

7.

8.

Wysytanie powiadomien uzytkownikom




